
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

คู่มือการขอเอกสารออนไลน์ 
โรงเรียนพัชรพิทยาคม 

ผ่านระบบ Google Form 

ลิงก์แบบฟอร์ม: https://forms.gle/Av2Ufddw3LstDpvu8 

จุดประสงค์ 

เพื่ออ านวยความสะดวกให้ผู้ปกครองและนกัเรียนสามารถ ขอเอกสารทางการศึกษา ได้

สะดวกรวดเร็วโดยไม่ต้องมาด้วยตนเองทันที ลดขั้นตอนการติดต่อหน้างาน 

เอกสารที่สามารถขอผ่านระบบออนไลน์ 

- ใบรับรองผลการเรียน (ปพ.7) 

- ใบรับรองสถานะนักเรียน 

- ใบแสดงผลการเรียน (Transcript: ปพ.1) 

- ส าเนาทะเบียนแสดงผลการเรียน 

- หนังสอืรับรองอืน่ ๆ ตามที่ระบุ 

ขั้นตอนการขอเอกสาร (กรอกแบบฟอร์มออนไลน์) 

1. เตรียมข้อมูลให้พร้อม 

ก่อนกรอกแบบฟอร์ม ควรเตรียมข้อมูลต่อไปนี้: 

- ชื่อ–นามสกุลนักเรียน 

- ระดับชั้น / ห้อง 

- เลขประจ าตัวนักเรียน 

- ประเภทเอกสารที่ต้องการ 

- จุดประสงค์ในการใชเ้อกสาร 

- เบอร์โทรศัพท์ที่ติดต่อได้ 

- วันที่ต้องการรับเอกสาร 



2. คลิกเข้าลิงก์ฟอร์ม 

แบบฟอร์มขอเอกสารออนไลน:์ https://forms.gle/Av2Ufddw3LstDpvu8 

3. กรอกข้อมูลในแบบฟอร์มให้ครบถ้วน 

- ระบุประเภทเอกสารที่ต้องการ 

- กรอกข้อมูลนักเรียนอย่างถูกต้อง 

- ระบุวันที่ต้องการรับเอกสาร (ควรเว้นอย่างน้อย 1-3 วันท าการ) 

4. กดส่งแบบฟอร์ม (Submit) 

เมื่อกรอกข้อมูลครบถว้นแล้ว ให้กด "ส่ง" เพื่อยืนยันการขอเอกสาร 

5. รอการติดต่อกลับ / มารับเอกสารตามวันที่แจ้ง 

- ครูหรือเจ้าหน้าที่จะด าเนินการจัดเตรียมเอกสาร 

- หากมีข้อสงสัย จะมกีารติดต่อกลับตามเบอร์โทรศัพท์ท่ีให้ไว้ 

- เอกสารจะพร้อมใหร้ับภายในเวลาที่ก าหนด (โดยปกติ 1–3 วันท าการ) 

⚠  หมายเหตุส าคัญ 

- กรุณากรอกข้อมูลให้ถูกต้องและครบถ้วน เพื่อความรวดเร็วในการด าเนินการ 

- หากเอกสารมีความเร่งด่วน กรุณาติดต่อที่ฝ่ายทะเบียนโดยตรง 

- กรณีมอบอ านาจใหผู้้อื่นมารับแทน กรุณาเตรียมบัตรประชาชนและเอกสารที่เกี่ยวข้อง 

 

************************* 


